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Sekilas SIMPAN

SIMPAN adalah aplikasi yang digunakan oleh pemilk Sertifikat Badan Usaha (SBU) atau Sertifikat
Kompetensi Kerja (SKK) atau Sertifikat Keahlian (SKA), Badan Usaha PMA/BUJKA yang tidak memiliki
SBU dan Tenaga Kerja yang tidak memiliki SKK untuk melakukan input pengalaman.

Pada SIMPAN terdapat beberapa tahapan yang perlu dilakukan sampai melakukan input pengalaman.

1.
2.
3.

Pendaftaran akun SIMPAN pada pemilik sertifikat yang tidak memiliki akun SIKI Client

Login akun SIMPAN jika sudah memiliki akun SIKI Client atau sudah mendaftarkan akun

Input pengalaman terdapat 2 pilihan, diantaranya input pengalaman secara manual di SIMPAN
atau Import pengalaman yang berdasarkan sistem referensi yang terdapat pada SIKI/E-
monitoring/SPSE/SIKOMPAK.

Pengalaman yang sudah diinput secara manual ataupun di import berdasarkan sistem referensi,
wajib dilakukan submit data seperti pada panduan Submit data dibawah ini (Kolom Aksi #)

Pada SIMPAN terdapat beberapa ketentuan yang perlu diketahui oleh pemilik Sertifikat Badan Usaha
(SBU) atau Sertfikat Kompetensi Kerja (SKK) :

1.

Ketentuan pendaftaran akun SIMPAN bagi pemilik SBU dan SKK harus sesuai dengan Peraturan
Pemerintah PP Nomor 5 Tahun 2021

Konversi (Rollback) antara subklasifikasi dengan KBLI 2017 menjadi subklasifikasi KBLI 2020
diatur dalam SE Menteri PUPR Nomor 21 Tahun 2021 dan Lampiran SE Menteri PUPR Nomor 21
Tahun 2021

Pendaftaran dan input data pengalaman bagi Tenaga Kerja yang tidak memiliki SKK diatur dalam
Peraturan Menteri Nomor 8 Tahun 2022.

Catatan yang perlu diketahui oeh pemilik SBU/SKA/SKK/User yang tidak memiliki SKK :

1.

Setiap pengalaman yang sudah dilakukan submit data dan sudah dilakukan penilaian
asesor untuk proses sertifikasi SKK pada LSP atau SBU pada LSBU, tidak bisa dilakukan
edit data kembali (Pastikan data yang terinput sudah benar sebelum melakukan submit
data).
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Pendaftaran akun SIMPAN bagi pemilik SBU yang diterbitkan melalui LSBU atau
Badan Usaha BUJKA / PMA

1. Persiapan pendaftaran akun SIMPAN SBU yang terbit melalui LSBU

Untuk melakukan pendaftaran pada SIMPAN, pastikan pemilik SBU mengetahui 7 digit terakhir dari
nomor registrasi SBU yang dimiliki yang terdapat pada SBU, seperti contoh dibawah ini :

PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA
PERIZINAN BERUSAHA UNTUK MENUNJANG KEGIATAN USAHA
SERTIFIKAT BADAN USAHA (SBU) KONSTRUKSI
LAMPIRAN
PB-UMKU: 312000080200800 K K00 X

Lampiran berikut memuat data teknis Sertifikat Badan Usaha (SBU) konstruksi sebagai berikut:

Berdasarkan Undang-undang Nomor 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruksi sebagaimana
telah diubah dengan Undang-undang Momor 11 Tahun 2020 tentang Cipta Kerja dan

peraturan turunannya, dengan ini Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi (LPJK)
menetapkan bahwa

Asosiasi yang diikuti  : GAPENRI

Nama PJBU

Nama PJTBU

Nama PJTBU 2

E-mail !

NPWP + RS0 X0 MK

Jenis Usaha : Pekerjaan Konstruksi Terintegrasi
Nomor Registrasi LPJK : umxuum‘
Ditetapkan tanggal 1 2022-07-21

Masa Berlaku s.d. 1 2025-07-20

Gambar 1 : Tampilan nomor registrasi LPJK pada SBU

jika sudah mengetahui 7 digit terakhir noreg SBU, persiapkan NPWP dengan format yang sama
seperti yang ada di NPWP : 00.000.000.0-000.000

npwp-

12.345.678.9-000.000

Gambar 2 : Tampilan format NPWP sesuai NPWP
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2. Persiapan pendaftaran akun SIMPAN BUJKA (Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing)
atau Badan Usaha PMA (Penanam Modal Asing)

Berkas yang harus disiapkan untuk BUJKA atau Badan Usaha PMA adalah NIB (Nomor Induk
Berusaha) seperti gambar 3 dibawah ini, kemudian siapkan NPWP Badan Usaha seperti gambar 2
diatas, kemudian siapkan Email Badan Usaha yang aktif sesuai dengan email yang ada di NIB yang
ada pada gambar 3 dibawah ini.

el
PEMERINTAH REPUBLIK INDONESIA

PERIZINAN BERUSAHA BERBASIS RISIKO
NOMOR INDUK BERUSAHA: O¢XIXIMMXEEX

Berdasarkan Undang-Undang Namor 6 Tahun 2023 tentang P i ygganti Undang-Undang Momar 2
Tahun 2022 tentang Cipta Kerja Menjadi Undang-Undang, Pemerintah Republic i itkan Nomor induk Berusaha
(NIB) kepada:
1. Nama Pelaku Usaha : PT LIMERE MM KNI NDEN.
2. Alamat Kanlor + EREDC DO UM RN X RO R A0 MK I D
FEEMDENMDEN RN MOE MM DO MMM, Provinsi
Banien,
Kode Pos: 15710
No. Telapon RN TN
Email MO NRIENNE g sl com
3. Status Penanaman Modal : PMDN

4. Kods Klasifikasi Baku Lapangan Ussha indonesia  : Likat Lampiran
(KBLI)

NIB ini beraku di selsruh wilayah Republik Indanesia selama menjalankan kegiatan usaha dan berlaku sebagai Angka Pengenal
Impar (APIP), hak skses jaminan sosial kesehatan dan jeminan sosial kelenagakerjaan,
serta bukti perenuhan laporan partama Wajib Lapor Ketenagakerjaan di Perusahaan (WLKP).

Pelaku Usaha dengan NIE terssbut di alas dapal kegiatan terlampic dengan tetap

Diterhitkan di Jakarta, tanggal: 2 Navember 2021
Perubahan ke-T8, langgal: 2 Oklober 2023

Menteri Investasil
Kepala Badan Koordinasi Penanaman Modal,

Ditandatangani secara elektronik

Gambar 3 : Tampilan NIB Badan Usaha

Input Nomor Induk Berusaha yang terdapat pada berkas NIB Badan Usaha pada halaman pendaftaran
akun SIMPAN bagi Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing (BUJKA) atau pada Badan Usaha Penanam
Modal Asing (BU PMA).

Setelah menyiapkan berkas NPWP dan NIB maka pastikan email sudah dimiliki dan pastikan email
aktif dan valid (keperluan email sangat penting karena email digunakan untuk reset password akun
SIMPAN, apabila lupa password ), kemudian siapkan pula password.

3. Pendaftaran akun SIMPAN bagi Badan Usaha yang memiliki SBU yang terbit pada
LSBU

Jika sudah menyiapkan data-data yang dibutuhkan untuk melakukan pendaftaran akun, maka ikuti
langkah berikut ini untuk melakukan pendaftaran akun SiMPAN :

e Akses aplikasi SIMPAN pada https://Ipjk.pu.go.id = scroll pada bagian Layanan LPJK = Pilih
Aplikasi SIMPAN.
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Gambar 4 : Tampilan halaman website LPJK

Kemudian Klik tombol Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit melalui LSBU seperti pada
panah berikut :
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SIMPAN

Sistesm Infromasi Manaj emen Pengaiaman

Silahkan Masukkan Usemame & Passward
menggunakan Akun SIMPAN

A 2 PAN

g ° C

Catatan

-Badan Usaha format Usemame SEL-0000200

- Profesi format Username SKK-B000000

- 0000000 adalah 7 digit nomor regisirasi SBU/SKK
- Profesi belurm memiliki SKA/SKK Usemame 16
digrt NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP {sesuai format)

kun Badan Ussha yang terbit melaly

asi Akun Tenaga Kerja yang terbit medalu

a vang belum memilik

Gambar 5 : Tampilan halaman Login SIMPAN — Tombol Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit

melalui LSBU

o Setelah klik tombol Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit melalui LSBU, akan tampil
halaman registrasi akun SIMPAN untuk badan usaha seperti pada gambar berikut ini :

O O O O O O

Input 7 digit terakhir nomor registrasi SBU

Input NPWP sesuai format (contoh : 00.000.000.0-000.000)
Input Email Valid

Input password

Input konfirmasi password

Klik tombol Register
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SIMPAN

Sistern Infromasi Manajemen Pengalaman

Registrasi Akun SIMPAN Badan Usaha
Hanya untuk Badan Usaha yang telah memiliki SBU
KBLI 2020

7 digit nomor registrasi SBU (0000000)

NPWP h

Email Valid

@i Password

@ Konfirmasi Password

Catatan:
- Contoh nomor registrasi SBU

-
XXX XXX XX XXX X.0000000

- 0000000 adalah 7 digit nomor registrasi SBU
- Format NPWP : 00.000.000.0-000.000
- Email yang digunakan valid & aktif

Login Akun SIMPAN

Gambar 6 : Tampilan halaman Registrasi Akun Badan Usaha

Jika sudah terdaftar maka akun langsung bisa dipakai untuk login pada SIMPAN
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4. Pendaftaran akun SIMPAN bagi Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing (BUJKA) atau
Badan Usaha Pemegang Modal Asing (PMA)

Jika sudah menyiapkan data-data dan berkas BUJKA atau BU PMA yang dibutuhkan untuk melakukan
pendaftaran akun, maka ikuti langkah berikut ini untuk melakukan pendaftaran akun SiMPAN :

e Akses aplikasi SIMPAN pada https://simpan,go.go.id = klik tombol]LOGIN fseperti pada panah

Phone : +622172799238 €3 Email: simpan@pu.go.id
Beranda Publikasi~ Layanan v Kontak Karfi LOGIN

Berita

Gambar 7 : Tampilan halaman landing page SIMPAN

e Kilik tombol Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit melalui LSBU seperti pada panah berikut
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SIMPAN

Sistesm Infromasi Manaj emen Pengaiaman

Silahkan Masukkan Usemame & Passward
menggunakan Akun SIMPAN

S 2 MBAN
a

Login
Catatan
-Badan Usaha format Usemame SEL-0000200

- Profesi format Username SKK-B000000
- 0000000 adalah 7 digit nomor regisirasi SBU/SKK
- Profesi belurm memiliki SKA/SKK Usemame 16
digrt NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP {sesuai format)

Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit melaly

Gambar 8 : Tampilan halaman Login SIMPAN — Tombol Registrasi Akun Badan Usaha Jasa
Konstruksi Asing (BUJKA) atau BU PMA

o Setelah klik tombol Registrasi Akun Badan Usaha yang terbit melalui LSBU, akan tampil
halaman registrasi akun SIMPAN untuk badan usaha seperti pada gambar berikut ini :

Input NIB Badan usaha

Input NPWP sesuai format (contoh : 00.000.000.0-000.000)
Input Nama Badan Usaha

Input Email Valid

Input password

Input konfirmasi password

Klik tombol Register

O O O O O O O
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SIMPAN

Sistem Infromasi Manajemen Pengalaman

Registrasi Akun Badan Usaha Asing & PMA
Hanya untuk Badan Usaha Asing & PMA yang
belum memiliki SBU

1L
=
o

Nama Badan Usaha |

Email Valid

Catatan:

-
- NIB 13 digit

- Format NPWP : 00.000.000.0-000.000
- Email yang digunakan valid & aktif

Login Akun Simpan

Gambar 9 : Tampilan halaman Registrasi Akun Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing atau PMA

Jika sudah terdaftar maka akun langsung bisa dipakai untuk login pada SIMPAN

Catatan : Jika sudah berhasil melakukan pendaftaran maka simpan Username dan Password,
agar login tidak terkendala, jika terkendala lupa password bisa melakukan reset password.
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Login aplikasi SIMPAN dengan User SIKI Client (Bagi Pemilik SBU terbitan LPJK)

Untuk pemilik SBU sudah memiliki akun SIMPAN atau SBU terbitan LPJK, silahkan lakukan login secara
langsung dengan mengakses website SIMPAN pada https://simpan.pu.go.id

e Pada halaman landing page SIMPAN klik tombol

&, Phone:+62 2172799238 €3 Email: simpan@pu.go.id

>

Beranda Publikasi~ Panduan~ Layanan~ KontaK

A

Gambar 10 : Tampilan halaman landing page SIMPAN

e Setelah klik tombol Login akan tampil halaman login SIMPAN =» klik tombol Login Menggunakan
Akun SIKI
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SIMPAN

Sistem Infromasi Manajemen Pepgaisman

Silahkan Masukkan Usemame & Password
menggunakan Akun SIMPAN

2 Username SIMPAN

Catatan

- Badan Usaha format Usemame SEL-G000000

- Profesi format Username SKK-0000000

- 0000000 adslan 7 digit nomior registrasi SBUSKK
- Profesi belurm memiliki SK2/SKK Usemame 16
digit NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP {sesuai format)

asi Akun Badan Ussha yang terbit melalul

strssi Akun Tepaga Kerjg vang terbit melalui

Akun Tenaga Kerja vang

Lispa Password &kun Simpan?

ndals Terkait Akun Anda?

Gambar 11 : Tampilan halaman login SIMPAN — tombol login menggunakan akun SIKI

e Input username dan password SIKI Client = klik tombol Login yang pernah dikirim melalui email
Badan Usaha seperti pada gambar berikut ini :
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SIMPAN

Sistern Infromasi Manajemen Pengalaman

Silahkan Masukkan Username & Password
menggunakan Akun SIK]

2 Username SIKI

g Password

Lupa Password Akun S1KI?

Ada Kendala Terkait Akun Anda?

Login Menggunakan Akun SIMPAN

Login Menggunakan Akun SIJKT

Gambar 12 : Tampilan halaman login SIMPAN dengan akun SIKI
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Login aplikasi SIMPAN dengan User SIMPAN

Login user SIMPAN adalah login yang didapatkan dari hasil registrasi akun jika pemilik sertifikat badan
usaha adalah SBU yang diterbitan melalui LSBU. Jika badan usaha sudah melakukan pendaftaran akun
seperti pada panduan Pendaftaran akun SIMPAN diatas, maka langkah login dengan akun SIMPAN
adalah seperti pada tahapan berikut ini :

e Akses halaman simpan pada https://simpan.pu.go.id =» pada halaman landing page SIMPAN Kklik
tombolLOGIN | s

%, Phone: +62 2172799238 (X Email: simpan@pu.go.id

Beranda Publikasi» Panduan~ Layananv K

A

Gambar 13 : Tampilan halaman landing page SIMPAN

e Setelah klik tombol Login akan tampil halaman login SIMPAN =>» pastkan halaman login sudah
berada pada Login Menggunakan Akun SIMPAN (seperti pada tampilan pada gambar 14, bisa
dilihat pada header halaman) = input Username dan password dengan format

o Untuk format Username bagi Badan Usaha yang memiliki SBU yang terbit melalui LSBU :
SBU-0000000 (0 diisi dengan 7 digit nomor registrasi) = input password = Klik tombol
Login

o Untuk format Username bagi Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing (BUJKA) atau Badan
Usaha Pemegang Saham Asing (BU PMA) : 00.000.000.0-000.000 (0O diisi dengan angka
dan format sesuai NPWP) = input password = klik tombol Login
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SIMPAN

Sistem Infromasi Manajemen Pengalaman

Silahkan Masukkan Username & Password
menggunakan Akun SIMPAN

] Username SIMPAN

g Password

Catatan :

- Badan Usaha format Usermame SBU-0000000

- Profesi format Usemame SKK-0000000

- 0000000 adalah 7 digit nomor registrasi SBU/SKK
- Profesi belum memiliki SKA/SKK Username 16
digit NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP (sesuai format)

Gambar 14 : Tampilan halaman Login SIMPAN

o Jika berhasil login maka user akan masu ke halaman dashboard SIMPAN bagi pemiik SBU seperti
pada gambar berikut ini :

SIMPAN

16070400 LVLTAS
sefamat datang
DASHEBOARD
MENU
A Beranda NPWP  RIXMNXXXXIOOMX
u BADAN USAHA + NAMA BADAN USAHA -
E Logout STATUS Terjadi masalah koneksi validasi KSWP

Gambar 15 : Tampilan halaman dashboard user SIMPAN Badan Usaha
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Login aplikasi SIMPAN dengan user SIJKT

SIJKT SSO adalah sebuah sistem otentikasi tunggal yang mengizinkan pengguna untuk mengakses
berbagai aplikasi dalam lingkungan SIJKT dengan hanya menggunakan 1 akun (pengguna dan kata sandi).
Berikut langkah login dengan akun SIJKT pada aplikasi SIMPAN :

e Akses halaman simpan pada https://simpan.pu.go.id = pada halaman landing page SIMPAN Kklik
tombollLOGIN | s

S, Phone:+622172799238 X Email: simpan@pu.go.id

Beranda  Publikasi~ Panduan~ Layanan~ Konfak Kal

A

Gambar 16 : Tampilan halaman landing page SIMPAN

e Pada halaman login aplikasi SIMPAN klik tombol Login menggunakan akun SIJKT

Catatan :

- Badan Usaha format Username SBU-0000000

- Profesi format Username SKK-0000000

- 0000000 adalah 7 digit nomor registrasi SBU/SKK
- Profesi belum memiliki SKA/SKK Username 16
digit NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP (sesuai format)

asi Akun Badan Usaha yang terbit melalui

asi Akun Tenaga Kerja yang terbit melalui

asi Akun Tenaga Kerja yang belum memiliki

Registrasi Akun Badan Usaha Asing & PMA yang

helum memiliki SBU

Lupa Password Akun Simpan?

Ada Kendala Terkait Akun Anda?

e

Gambar 17 : Tampilan halaman login Menggunakan Akun SIJKT
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e Jika sudah memiliki akun SIJKT bisa langsung login dengan input email atau nomor telepon seperti
pada panah nomor 1 dan jika belum memiliki akun maka silahka daftarkan terlebih dahulu akun
SIJKTnya seperti pada panah nomor 2.

e

SIJKTSSO

Masuk ke Pencatatan Pengalaman

Lupa surel?

|
|
|

Buat Akun @ Next

Pertanyaan yang sering diajukan k

Copyright © 2023 DJEK - Kementerian PU
English | Bahasa

L - - - - &

Gambar 18 : Tampilan halaman Login SUJKT SSO

o Daftar akun SIUKT
Untuk melakukan pendaftaran akun SIJKT silahkan siapkan : Email valid dan aktif, nomor
ponsel dan password, berikut tahapannya :
- Input Nama Badan Usaha / Nama TKK
- Input Email
- Input Nomor Ponsel
- Pilih tipe akun (Badan Usaha / Tenaga Kerja)
- Input Kata Sandi dan ulang Input Kata Sandi
- Klik tombol Next seperti gambar 19
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SIJKTSSO

Buat Akun SIJKT |
Nama (*)
Surel

No ponsel (*)

" Tipe (*) Badan Usaha ~
| Kata sandi (*) @
|
| ;
Ulangi kata &
sandi(*)
Isian dengan tanda (*) wajib dliisi
]
Masuk Next

Pertanyaan yang sering diajukan

Copyright © 2023 DJBK - Kementerian PU English | Bahasa

Gambar 19 : Tampilan halaman daftar akun SIJKT

- Input Username dan password akun SIKI Client atau akun SIMPAN seperti screenshot
angka 1 pada gambar 20
- Klik tombol Hubungkan seperti screenshot angka 2 pada gambar 20



Nomor Dokumen: 006090

Panduan Aplikasi E-SIMPAN —

Badan Usaha Versi: 5.0

Halaman 20 dari 51

asi Manajemen Pengalaman

Silahkan Masukkan AKUN SIMPAN/SIKI untuk
menghubungkan dengan AKUN SIJKT

Username

Password

Batal Hubungkan

2

Gambar 20 : Tampilan halaman penautan akun SIJKT dengan akun SIMPAN/SIKI

e Login dengan akun SIJKT
Jika akun sudah tertaut, maka selanjutnya untuk login user klik pada akun yang sudah dibentuk
seperti pada gambar dibawah ini

SIJKTSSO

Masuk ke Registrasi BUJK dan TKK

Pilih akun
(3 I o
9 Gunakan akun lainnya

Pertanyaan yang sering diajukan

Copyright © 2023 DJBK - Kementerian PU
English | Bahasa

Gambar 21 : Tampilan halaman login akun SIJKT
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Reset password SIMPAN

Reset password SIMPAN diperlukan apabila user tidak mengetahui atau sudah kehilangan password akun
SIKI Client yang sudah diberikan atau akun SIMPAN yang sudah diregistrasi sebelumnya. Pada reset
password SIMPAN terdapat 2 jenis reset password, yaitu :

1. Reset password akun SIKI Client

Bagi pemilik SBU elektronik atau pemilik SBU blangko yang terbit melalui LPJK, maka reset password
dilakukan pada akun SIKI Client yang dimiliki. Pemilik badan usaha waijib mengetahui username yang
dimiliki untuk bisa melakukan reset password, cara mengetahui username akun SIMPAN, silahkan cek
pada gambar berikut ini,

Username adalah SBU-00-0000000

Notes : apabila nomor registrasi BU kurang dari 7 digit, artinya nomor registrasi BU adalah nomor
registrasi SBU terbitan lama, silahkan input digit yang ada,

contoh : 0006744, maka noreg BU 6674 dan silahkan input SBU-kode provinsi-nomor registrasi BU
menjadi SBU-00-6674 (kode provinsi adalah 2 digit sebelah kiri nomor registrasi seperti pada contoh
gambar dibawah)

UNTUK GONTO}sA KONSTRUKSI
onstruction Services Development Board of Indonesia

SERTIFIKAT BADAN USAHA JASA PELAKSANA KONSTRUKSI
Berdasarkan Undang - Undang No. 2 Tahun 2017 tentang jasa Konstruksi dengan ini Lembaga Jasa Konstruksi
bahwa :
Nama Badan Usaha
Nama Pimpinan / PJBU
Alamat Badan Usaha
Kabupaten / Kota Kode Pos
Provinsi
No. Telepon E: Fax
E-mail MOEXNOXXRBMEXKKEgmail.com
NPWP - TOQOX X8OG XXX

Jenis Usaha : Jasa Pelaksana Konstruksi

Kekayaan Bersih : Rp. 3,854,000,000 -

[No Registrasi X - X00% 00X- RECX- 00 - 0000000 |
Diny memiliki k i dan untuk melaKSanavan Pereraan konstruksi sesuai dengan Klasifikasi dan kualifikasi
sebagaimana tercantum dalam sertifikat ini.

Sertifikat ini diterbitkan pada tanggal 29 Maret 2019 dan berlaku sampai denganmﬁfmﬁuﬁmﬂ-ﬂﬂman untuk
melakukan registrasi ulang pada tahun ke-2 paling lambat tanggal 28 September nite ul ihdn e 3 plliing lambat

tanggal 28 September 2021.

Ditetapkan di Jayapura
Pada tanggal 111 Juli 2019

Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi
Provinsi Papua
Badan Pelaksana

Manajer Eksekutif

Gambar 22 : Tm| an contoh SUyang erbit melalui LPJK
Berikut cara untuk melakukan reset passord akun SIKI Client pada SIMPAN :

- Akses halaman https://simpan.pu.go.id = klik tombol Login

- Klik tombol Login Menggunakan Akun SIKI seperti pada gambar 23 dibawah =» kemudian Lupa
password akun SIKI? Seperti pada gambar 24 berikut ini
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SIMPAN

Sistem Infromasi Manajemen Pengaiaman

Silahkan Masukkan Usemame & Password
menggunakan Akun SIMPAN

2 Username SIMPAN
B Fass

Catatan

-Badan Usaha format Username SEU-GG00000

- Profési format Username SKK-3000000

- 0000000 adalah 7 digit normor registresi SBU/SKK
- Profesi belum memiliki SKA/SKK Usemame 16
digit NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP {sesuai format)

asi Akun Badan Usaha yang terbit melalu

i Akun Tenaga Ketjs yang terbit melalui

Regisuasi Akun Tenaga Kerja vang belum memiiik
SKA/SKK

Registiasi Ahun Badan Ussha sing & P yang

belum memiiiki SBU

Lupa Pasgword Akun Simpar?

erkait Ak a7

Gambar 23 : Tampilan halaman login SIMPAN menuju login SIMPAN dengan SIKI Client

SIMPAN

silahkan Masukkan Username & Password
menggunakan Akun SIK1

& Usemname SIKI

B Password

Ada Kendala Terkait Akun Anda?

Login Menggunakan Akun SIMPAN
Login Menggunakan Akun SIIKT

Gambar 24 : Tampilan halaman login SIMPAN dengan SIKI Client — reset password
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- Setelah klik Lupa Password Akun SIKI? Maka akan tampil halaman reset password akun SIKI
Client, input username SIKI Client seperti arahan pada gambar 22 diatas = kemudian klik
tombol Reset Password seperti pada gambar 25 dibawah ini

"SIKI LPJK

Masukan Username Anda dan kami akan
mengirimkan intruksi reset password ke email anda
Format usermname SBU/SKA/SKT-XX-XXXXXX (akhir

digit nomaor registrasi sertifikat anda)
Contoh SBU-12-3456782

3 |isername

Reset Password

ngat Password? Login

Gambar 25 : Tampilan halaman reset password akun SIKI Client

- Setelah itu cek email yang tertera pada keterangan reset password, link akan terkirim pada email
tesebut (Catatan : email yang tertera pada reset password adalah email yang terdaftar di SIKI yang
sudah diinput oleh Asosiasi ketika melakukan permohonan sertifikasi SBU, jika pemilik SBU tidak
memiliki akses pada email tersebut silahkan bermohon untuk penggantian email dengan cara email
ke simpan@pu.qo.id dan sertakan berkas terkait atau bisa berkonsultasi ke email terlebih dahulu
untuk meminta informasi terkait berkas yang wajib dilampirkan.)




Nomor Dokumen: 006090

Panduan Aplikasi E-SIMPAN —

Badan Usaha Versi: 5.0

Halaman 24 dari 51

SIKI LPJK

‘Sistem Infromasi Kontruksi Indonesia

silahkan cek email »:4;

Masukan Username Anda dan kami akan
mengirimkan intruksi reset password ke email anda
Format username SBU/SKA/SKT-XX-XXXXXX (akhir

digit nomor registrasi sertifikat anda)
Contoh SBU-12-3456789

2 |lsemame

Reset Password

Ingat Password? Login

Gambar 26 : Tampilan link reset password email
Klik link pada kotak masuk pada email, berikut tampilan email seperti pada gambar berikut ini :

DH User SBU-RE0OOOIX

Kami menerima permintaan reset password SIMPAN.

Untuk reset password anda, silahkan klik link dibawah ini:

https://simpan. pu.go.id/client-e-pengalaman/epengalamanf/auth/reset_password/sb

Gambar 27 : Tampilan email reset password

Jika sudah klik link maka akan diarahkan untuk Input password baru, silahkan input password baru
dan input konfirmasi password baru = klik tombol Reset, maka akun sudah bisa dipakai untuk
login pada SIKI Client/SIMPAN/Perubahan TKK KBLI 2017.
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siki.pu.go.id

SIKI LPJK

Sissem Infromasi Kommuks iIndonesin

Gambar 28 : Tampilan halaman reset password baru

- Silahkan login pada akun SIMPAN - SIKI Client : https://simpan.pu.go.id/client-e-
pengalaman/epengalaman/auth/login

2. Reset password akun SIMPAN
Bagi pemilik SBU yang terbit melalui LSBU, maka reset password dilakukan pada akun SIMPAN yang
dimiliki. Pemilik badan usaha wajib mengetahui username akun SIMPAN yang dimiliki untuk bisa

melakukan reset password, cara mengetauhi username akun SIMPAN, silahkan cek pada gambar 1
pada judul untuk halaman persiapan pendaftaran akun SIMPAN.

Berikut cara untuk melakukan reset passord akun SIMPAN :

- Akses halaman https://simpan.pu.go.id =» klik tombol Login

- Klik tombol Lupa password akun SIMPAN? Seperti pada gambar berikut ini
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SIMPAN

Sigtem Infromasi Manajsmen Pepgsisman

Silahkan Masukkan Usemame & Passward
menggunakan Akun SIMPAN

2 Use SIVMPAN
B P d

Login
Catatan
- Badan Usaha format Usemame SBU-CG00000

- Profesi format Username SKK-0000000

- DO0000 adalan 7 digit nomor registrasi SBU/SKK
- Profesi belurm memiliki SK2/SKK Usemame 16
digit NIK

- Badan Usaha Asing & PMA belum memiliki SBU
Username 20 digit NPWP {sesuai format)

Registrasi Akun Badan Ussha yang terbit melalu
LSBU

Registrasi Akun Tepaga Kerjg vang terbit melaly

ria vang belum memilik

Gambar 29 : Tampilan halaman login akun SIMPAN - Lupa password

Input username akun SIMPAN berdasarkan jenisnya ada 2, yaitu :

O

(Contoh Akun SIMPAN untuk Badan Usaha yang memiliki SBU yang terbit pada LSBU
adalah : SBU-0000000 (Angka 0 diisi 7 digit nomor registrasi SBU). Akun SIMPAN untuk
BUJKA (Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing) dan BU PMA (Badan Usaha Pemegang
Saham Asing) adalah : SBU- =» klik tombol Reset Password seperti pada gambar berikut
ini
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SIMPAN

Sistem Infromas! Manajemen Pengalaman

Masukan Username Anda dan kami akan
mengirimkan intruksi reset password ke email anda

2 |isername

Reset Password

Catatan:

- Badan Usaha format Username SBU-0000000

- Profesi format Usemame SKK-0000000

- 0000000 adalah 7 digit nomor registrasi SBU/SKK
- Profesi belum memiliki SKA/SKK Usemame 16
digit NIK

Ingat Password? Login

Gambar 30 : Tampilan halaman reset password akun SIMPAN - Input username

Setelah itu cek email yang tertera pada keterangan reset password, link akan terkirim pada email

tesebut (Catatan : email yang tertera pada reset password adalah email yang terdaftar pada saat
pemilik badan usaha mendaftarkan akun SIMPAN-nya.)

SIMPAN

Sistemn Infromasi Manajemen Pengalaman

silahkan cek email».0,0.0:6,0 5400 65,0 '3

Masukan Username Anda dan kami akan
mengirimkan intruksi reset password ke email anda

Reset Password

Catatan

- Badan Usaha format Username SBU-0000000

- Profesi format Username SKK-0000000
-000000Q adalah 7 digit nomor registrasi SBU/SKK
- Profesi belum memiliki SKA/SKK Username 16
digit NIK

Ingat Pass Login

Gambar 31 : Tampilan link reset password email — SBU terbitan LSBU

Klik link pada kotak masuk pada email, berikut tampilan email seperti pada gambar berikut ini :
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DH User SBU-RE0OOOM

Kami menerima permintaan reset password SIMPAN.

Untuk reset password anda, silahkan klik link dibawah ini:

hitps://simpan.pu.go.id/client-e-pengalaman/epengalaman/auth/reset_password/sbuXEXMERXXXIEE XGN XXX XA ICEX KK

Gambar 32 : Tampilan email reset password — SBU terbitan LSBU

- Jika sudah Klik link maka akan diarahkan untuk Input password baru, silahkan input password baru
dan input konfirmasi password baru = klik tombol Reset, maka akun sudah bisa dipakai untuk
login pada SIMPAN/Perubahan TKK KBLI 2017.

- Silahkan login pada akun SIMPAN : https://simpan.pu.go.id/client-e-
pengalaman/epengalaman/auth/login_simpan

SIMPAN

Swiem Infromes Manajemen Pengatsman

Gambar 33 : Tampilan halaman reset password baru — SBU terbit melalui LSBU

3. Reset password akun SIJKT

Untuk melakukan reset password pada akun SIJKT silahkan lakukan beberapa tahap dibawah ini :

- Akses halaman SIMPAN htips://simpan.pu.go.id =» Kemudian pilih login menggunakan akun
SIUKT

Lupa Password Akun Simpan?

Ada Kendala Terkait Akun Anda?

«

Gambar 34 : Tampilan login menggunakan akun SIJKT pada halaman aplikasi SIMPAN
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Kemudian pada form login akun SIJKT klik tombol Lupa Surel

SIJKTSSO

Masuk ke Pencatatan Pengalaman

|
surel atau no ponsel ‘

Lupa surel? «
|
Buat Akun

Pertanyaan yang sering diajukan

Copyright © 2023 DJBK - Kementerian PU

hl_lIEI W ETE

Gambar 35 : Tampilan halaman login aplikasi SIMPAN menggunakan akun SIJKT

English | Bahasa

Setelah klik tombol tersebut akan tampil form Cari Surelmu = Input surel(email) atau nomor
ponsel = klik Tombol Next

F—l

SIJKTSSO

Cari surelmu

Masukkan no telpon atau surel pemulihan

surel atau no ponsel

@

Pertanyaan yang sering diajukan

Copyright © 2023 DJBEK - Kementerian PU

English | Bahasa

Gambar 36 :ﬂ_n-ﬂoTan Form Cari surelmu
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Silahkan cek kotak masuk email, jika email dari SIUKT sudah masuk ke kotak masuk, maka
tampilan emailnya akan seperti gambar dibawah ini (Mohon pastikan melakukan reset
password kurang dari 1 jam, karena kodenya hanya berlaku untuk 1 jam saja) :

aplikasi SUUKT (© 4 Reply 4 Replyall > Forward [
To: KKK XX XXX Mon 2/25/2024 11:40 PM

AS

SIJKTSSO

Reset Password Instruction
ANKEMNAND pu.go.id

Hi KOOOCKMMKK IR KHOK

Reset password code

NmMOMzcxMjQEZW Fj Niox MWV I LMMKEMRXMIOCORMOMEDE KE XXX

Please click here to reset your password I Klik yang bertuliskan here

If link above doesn't work, please copy link below

https://sijkt.pu.go.id/sso/reset- . .
password/NmMOMzcxMjQEZWEjNioxsusiarReaunamexxroueuneacks | QaLEITRCT AL R ITLIELT

and paste onto browser address bar.

The code will expired in next 1 hour.

You receiving this email as fication about
Copyright © 2023 DJEX

Gambar 37 : Tampilan email reset password dari aplikasi SIJKT
Setelah klik tombol here atau copy paste link dibawahnya pada tab baru di browser, maka akan
tampil halaman seperti dibawah ini = input kata sandi baru dan ulangi input kata sandi baru = klik
tombol Kirim. Pastikan kata sandi sesuai antara kata sandi yang di awal dan kata sandi yang
diinput ulang

SIJKT SSO

Pemulihan Akun
Halo RKMCKNOEHRBPERNNK

Gunakan halaman ini untuk mengatur ulang kata sandi
anda

=

Copyright © 2023 DJBK - Kementerian PU English | Bahas

Gambar 38 : Tampilan halaman pemulihan akun SIJKT SSO



Nomor Dokumen: O06090

Panduan Aplikasi E-SIMPAN —

Badan Usaha Versi: 5.0

Halaman 31 dari 51

Setelah klik tombol Kirim maka proses pemulihan akun sudah berhasil maka notifikasi berikut ini
akan tampil dan silahkan login dengan akun dan password baru yang sudah di reset pada halaman
SIJKT SSO.

SIJKT SSO

Pemulihan Akun

Halo sixstyxRbexstiterxioha,
Gunakan halaman ini untuk mengatur ulang kata sandi

anda

Kata sandi anda berhasil diatur ulang, gunakan kata
sandi baru untuk masuk

Copyright © 2023 DJEK - Kementerian PU English | Bahasa

Gambar 39 : Tampilan pemulihan akun SIJKT SSO yang berhasil

Setelah semua tahapan reset password selesai maka silahkan lakukan login pada aplikasi SIMPAN
dengan memilih Login menggunakan akun SIJKT
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Input pengalaman SIMPAN
1. Alur Input Pengalaman SIMPAN

Berikut adalah alur input pengalaman SIMPAN baik pengalaman yang ditambah secara manual
maupun pengalaman yang diimport dari SIKI/E-Monitoring/SPSE/SIKOMPAK :

Subklasifikasi untuk yg lampau :
Bujk iput data tambahan (rollback)
LSBU/LSP melaporkan terpisah hasil penilaian asesor

No. Registrasi

i 1

| i | L Do |
i | J
| ey sy e - Self Declare = SUB KONTRAK

| w - Hasil LSBU PORTAL MAIN KONTRAK LSBU/LSP
! - Subklasifikasi terkunci (KHUSUS BUJK)

I - e -

| . -

| :

| i

I -

|

Hasil Verifikasi

|
. I
: ; +
T | Subklasifikasi
! i Melakukan | (Memenuhi)
| ‘ Input Data }
[ Pengalaman }
1 h
Lo Tidak }
| |
BUJK/SKK [ !
LY b 1
Mengimport Submit
Melakukan Mengecek Data Input Data Da(a,fgﬂ:u men Pengalaman yang
Login Pengalaman Pengalaman Fendukung sudah dilengkapi
Ya y

Khusus BU
Data dilengkapi seperti,
subklasifikasi, presentasi,
dokumen pengadaan lainnya.

Gamba 40 : Tampilan alur input pengalaman SIMPAN

2. Tambah Pengalaman Main Kontraktor

Tambah pengalaman main kontraktor atau biasa disebut input manual pengalaman main kontraktor
dapat dilakukan bila, pengalaman tersebut belum ada pada pengalaman sistem referensi, baik itu dari
SIKI, E-Monitoring, SPSE atau SIKOMPAK. Jika pengalaman sudah ada pada sistem referensi
(SIKIIEMON/SPSE/SIKOMPAK) maka badan usaha bisa import pengalaman tanpa input manual dari
tambah pengalaman main kontraktor.

Input pengalaman terdapat pada Sub Menu Main Kontraktor dan Sub Menu Sub Kontraktor. Untuk
melakukan input pengalaman Main Kontraktor silahkan pilih pengalaman Main Kontraktor = Klik
tombol ‘Input Pengalaman’
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SBU-13-92249
selamat datang

PENGALAMAN MAIN t

MENU

show 10 4
@ BADAN USAHA ~

Silahkan pilih jenis

PROFILE
pengalaman yang
> PENGALAMAN MAIN akan diinput
KONTRAKTOR
‘ - Pengalaman Main
PENGALAMAN SUB KONTRAKTOR Kontraktor
-Pengalaman Sub
=] Logout Kontraktor

Gambar 41 : Input Pengalaman Badan Usaha berdasarkan Jenis
Pada Tambah Pengalaman terdapat beberapa jenis inputan data pengalaman, yaitu :

e Kerahasiaan data
Pilih apakah pekerjaan tersebut sifatnya Rahasia atau Tidak

Rahasia O Va. Tidak

Gambar 42 : Tampilan pilih sifat pekerjaan

e Data ID Pekerjaan
Input Nama Paket Pekerjaan
Input Sumber Dana terdapat : APBN, APBD, Loan, Hibah, Swasta
Input Negara Lokasi Pekerjaan : Jika memilih luar negeri maka akan tampil seperti pada gambar
43 (Negara Lokasi Pekerjaan dan Alamat Lokasi Pekerjaan), sedangkan bila memilih Indonesia
maka akan tampil seperti pada gambar 44 (Negara Lokasi Pekerjaan, Lokasi Pekerjaan,
Kabupaten Lokasi Pekerjaan dan Alamat Lokasi Pekerjaan)
Input Lokasi Pekerjaan Terdapat : Semua Provinsi yang ada di Indonesia
Input Alamat Lokasi Pekerjaan
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Data ID Pekerjaan

Nama Paket Pekerjaan

Sumber Dana ~ Silahkan Pilih — b4

Negara Lokasi Pekerjaan — Silahkan Pilih ~ e

Alamat Lokasi Pekerjaan

Gambar 43 : Input Data ID Pekerjaan bila memilih negara lokasi pekerjaan di Luar Negeri

Data ID Pekerjaan

Nama Paket Pekerjaan
Sumber Dana ~ Silahkan Pilih — .
Negara Lokasi Pekerjaan Indonesia
Lokasi Pekerjaan DKl Jakarta R

Kabupaten Lokasi Silahkan Pilih =
Pekerjaan

Alamat Lokasi Pekerjaan

Gambar 44 : Tampilan input data ID Pekerjaan bila memilih negara lokasi pekerjaan di
Negara Indonesia

Data Kontrak

Input Nomor Kontrak

Input Tanggal Kontrak dengan format dd/mm/yyyy

Input Nilai Kontrak

Input Nilai Kontak (Setelah Adendum)

Pilih Status KSO : Tunggal / Lead KSO / Ang KSO

Jika memilih Lead KSO / Ang KSO, maka akan ada inputan tambahan yaitu : Presentase KSO,
Nomor KSO, Nama KSO

Input Nilai Kontrak Sesuai Porsi

Input No BA Serah Terima

Input Tanggal BA Serah Terima dengan format dd/mml/yyyy
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Data Kontrak

Nomor Kontrak
Tanggal Kontrak  do/mm/yyyy

Nilai Kontrak

Nilai Kontrak (setelah adendum)
statuskso O Tuossl @ Lesdkso O ang.xso

Persentase KSO

Nomor KSO

Nama KSO

Nilai Kontrak Sesuai Porsi KSO

Catatan : Nilai Kontrak Sesuai Porsi KSO adalah Nilai Kontrak atau Nilai Kontrak (setelah adendum) dikali persentase KSO

No BA Serah Terima

Tanggal BA Serah Terima  dd/mm/yyyy

Gambar 45 : Input Data Kontrak

Data Pemberi Tugas (Owner Pekerjaan)

Input Pemberi Tugas : Kementerian PUPR / Non Kementerian PUPR

Jika memilih Kementerian PUPR, maka wajib isi : Nama Unit Organisasi, Nama Satker
Jika memilih Non-Kementerian PUPR, maka wajib isi : Nama Instatnsi/Unor
Input Alamat Instansi

Input Provinsi Instansi

Input Kabupaten Instansi

Input No Telepon

Input Email

Input Jabatan Pemberi Tugas

Input Nama Pemberi Tugas

Input No Telepon

Input Email
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Pengguna Jasa/ Owner Pekerjaan

pemberiTugas @ remeresnrurs O Mensereneron rurs

Nama Unit Organisasi  Silahkan Pilih 2

Nama Satker Silahkcan Pilih :
Alamat Instansi
Provinsi Instansi  Silahkan Pilifh
Kabupaten Instansi ~ Silahkan Filih
No Telepon
Email
Jabatan Pemberi Tugas
Nama Pemberi Tugas

No Telepon

Email

Gambar 46 : Input Data Pemberi Tugas (Owner Pekerjaan)

¢ Tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data pengalaman yang aka diinput ke E-SIMPAN.

3. Import pengalaman Main Kontraktor

Import pengalaman terdapat pada Main Kontraktor untuk melakukan aksi Import Data dari data
Pengalaman E-Mon, Pengalaman SPSE, Pengalaman SIKI dan Pengalaman SIKOMPAK

Untuk melakuan import silahkan pilih pengalaman yang akan di import, pengalaman E-Mon,
Pengalaman SPSE, Pengalaman SIKI dan Pengalaman SIKOMPAK :

¢ Klik Tombolnya sesuai pengalaman yang akan diimport
PENGALAMAN MAIN KONTRAKTOR

CRENGENENEEENE B Pengalaman E-Mon Pengalaman SPSE Pengalaman SIKI Pengalaman SIKOMPAK

Gambar 47 : Jenis Pengalaman yang dapat di Import

e pada kolom Aksi klik tombol Import pengalaman E-Mon, SPSE dan SIKI
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PENGALAMAN BADAN USAHA REFERENSI E-MON NPWP 94.835.834.6-628.000

TAHUN NO KONTRAK NAMA PROYEK TANGGAL MULAI TANGGAL SELESAI AKSI

2019 1es_Penyusunan Study Kelayskan/Feasibility Study (FS) dalam Rangka Optimal stan BMN Kementerian PUPR 8 Rays-Bal 15

Klik Tombol pada Kolom Aksi /n

Gambar 48 : Aksi Import Pengalaman

Pilih Jenis KSO pada pengalaman jika dipilih Tunggal = Jika Jenis KSO adalah Tunggal, klik
tombol Import seperti pada gambar 49

IMPORT PENGALAMAN SIKI

NPWP

Nomor Kontralk /
Subkontrak

Nama Paket

53 POOGORAKNNR
050 XRFAHHNX

pembangunan Dermaga ( DAK )

Pekerjaan
Tahun Anggaran 2016
Tanggal Kontrak 2016-0913
/ Subkontrak
Tanggal Selesai 2016-12-13
Kontrak /
Subkontrak G)
Nilai Kontrak / 1 XXX KKK
Subkontrak
[so ® 0 w0 | [ piiin kso|

® > [

Gambar 49 : Form PopUp Import Pengalaman Jika KSO Tunggal
Jika Jenis KSO dipilih Lead KSO atau Ang.KSO, maka input : Porsi KSO (dalam %)

NPWP
Nomor Kontrak /
Subkontrak

Nama Paket
Pekerjaan

Tahun Anggaran
Tanggal Kontrak
/ Subkontrak

Tanggal Selesai

IMPORT PENGALAMAN SIKI

83939 MM XNNX

050 XXHIN XN K

pembangunan Dermaga ( DAK )

2016

2016-09-13

20161213

Kontrak /
Subkontrak
Nilsl Kontrak /1 XXXXXKX @
Subkontrak
[kse O wme O |‘|th KsO|

I Porsi KSO (%)

@]
Gambar 50 : Form PopUp Import Pengalaman Jika KSO

Import pengalaman SIKOMPAK

Khusus pengalaman SIKOMPAK yang di import ke sistem SIMPAN, pengalaman SIKOMPAK

diinput oleh PPK untuk paket pekerjaan Kementerian PU tahun anggaran diatas 2023, data yang
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terinput tidak bisa dilakukan edit oleh badan usaha. Jika ada ketidaksesuaian inputan atau
pengalaman tidak tersedia silahkan menghubungi PPK untuk dilakukan perbaikan atau diinput
pada aplikasi SIKOMPAK. Khusus untuk data lokasi pekerjaan bisa ditambah kemudian submit
pengalaman untuk keperluan sertifikasi di LSBU.

PENGALAMAN MAINKON SIKOMPAK NPWP CXMEXXRIXOOUREX ==

@ Download Pengalaman Mainkon Sikompak 1KLIK DOWNLOAD

IMPORT PENGALAMAN MAINKON SIKOMPAK
TANGGAL MULAI

NO KONTRAK NAMA PAKET HOOQ0OKX BRI ITUOURKIVODIE KONTRAK AKS

2022-08-1, 2

o

ko EXXXEKO0 KLIK PADA KOLOM AKSI

KLIK IMPORT 3

HEAHANHHARXNNNN WO X NHNXPOU 20230124

TOONGOEOOOGKICUOHONURNOONDIN

Showing 11010 0f 21 entries H: : w=

Gambar 51 : Tampilan import pengalaman SIKOMPAK ke SIMPAN

=> Klik tombol ‘Import’ untuk untuk import data dari data asal

Tambah Pengalaman Sub Kontraktor

Input pengalaman terdapat pada Sub Menu Main Kontraktor dan Sub Menu Sub Kontraktor. Untuk
melakukan input pengalaman Sub Kontraktor silahkan pilih pengalaman Sub Kontraktor = Kilik
tombol Input Pengalaman
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SBU-13-92249

Jf t data
R PENGALAMAN MAIN t

MENU

Show 10 ¥
@ BADAN USAHA ~

Silahkan pilih jenis

PROFILE
pengalaman yang
> PENGALAMAN MAIN akan diinput
KONTRAKTOR
‘ - Pengalaman Main
PENGALAMAN SUB KONTRAKTOR Kontraktor
-Pengalaman Sub
=] Logout Kontraktor

Gambar 52 : Input Pengalaman Badan Usaha berdasarka Jenis
Pada Tambah Pengalaman terdapat beberapa jenis inputan data pengalaman, yaitu :

e Kerahasiaan data
Pilih apakah pekerjaan tersebut sifatnya Rahasia atau Tidak

Rahasia O v @ rosk

Gambar 53 : Tampilan pilih sifat pekerjaan

e Data ID Pekerjaan Subkon
Input Nama Pekerjaan
Input Sumber Dana terdapat : APBN, APBD, Loan, Hibah, Swasta
Input Negara Lokasi Pekerjaan : Jika memilih luar negeri maka akan tampil seperti pada
gambar 54 (Negara Lokasi Pekerjaan dan Alamat Lokasi Pekerjaan), sedangkan bila
memilih Indonesia maka akan tampil seperti pada gambar 55 (Negara Lokasi Pekerjaan,
Lokasi Pekerjaan, Kabupaten Lokasi Pekerjaan dan Alamat Lokasi Pekerjaan)
Input Alamat Lokasi Pekerjaan
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Data ID Pekerjaan Subkon

Nama Pekerjaan

Sumber Dana -~ Silahkan Pilih— .
Sub Klasifikasi Pekerjaan ~ — Silahkan Pilih— :
- Silahkan Pilih - .

Negara Lokasi Pekerjaan

Alamat Lokasi Pekerjaan

Gambar 54 : Input Data ID Pekerjaan Subkon pemilihan Negara Luar Negeri

Data ID Pekerjaan Subkon

Nama Pekerjaan

Sumberpana  —Silahkan Pilin— B}

Sub Klasifikasi Pekerjaan  — Silahkan Pilin— B
Negara Lokasi Pekerjaan  ndonesia }
Lokasi Pekerjaan  Silahkan Pillh B
Kabupaten Lokasi Pekerjaan  Silafikan Pillh .

Alamat Lokasi Pekerjaan

gambar 55 : Tampilan Input ID Pekerjaan Subkon pemilihan Negara Indonesia
Data Pemberi Tugas (Main Kontraktor)
Input Nama Instansi
Input Alamat Instansi
Input No Telepon
Input Email
Input Jabatan Pemberi Tugas
Input Nama Pemberi Tugas
Input No Telepon
Input Email
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Data Pemberi Tugas (Main Kontraktor)

Nama instansi

Alamat Instansi

No Telepon

Email

Jabatan Pemberi Tugas
Nama Pemberi Tugas
No Telepon

Email

Gambar 56 : Input Data Pemberi Tugas (Main Kontraktor)
Data Kontrak Pekerjaan Subkon
Input No Kontrak
Input Tanggal Kontrak dengan format dd/mm/yyyy
Input Nilai Kontrak
Input No BA Serah Terima
Input Tanggal BA Serah Terima dengan format dd/mm/yyyy

Data Kontrak Pekerjaan Subkon

No Kontrak

Tanggal Kontrak  dd/mm/yyyy
Nilai Kontrak Total
No BA Serah Terima

Tanggal BA Serah Terima  dd/mm/yyyy

Gambar 57 : Input Data Kontrak Pekerjaan Subkon
Data ID Pekerjaan (Main Kontraktor)
Input Nama Paket Pekerjaan
Input Sumber Dana : APBN, APBD, Loan, Hibah, Swasta
Input Sub Klasifikasi Pekerjaan : Pilih Sub Klasifikasi yang sesuai dengan pengalaman BU
Input Lokasi Pekerjaan : Semua Provinsi yang ada di Indonesia dan Luar Negeri
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Data ID Pekerjaan (Main Kontraktor)

Nama Paket Pekerjaan

SumberDana -~ Silahkan Pilin - -

Sub Kiasifikasi Pekerjaan ~ — Silahkan Pilih— =

Lokasi Pekerjaan  — Silahkan Pilin— -

Gambar 58 : Input Data ID Pekerjaan (Main Kontraktor)
Input Data Kontrak Pekerjaan (Main Kontraktor)
Input Nomor Kontrak
Input Tanggal Kontrak dengan format dd/mm/yyyy
Input Nilai Kontrak
Input Nilai Kontrak (Setelah Adendum)
Input No BA Serah Terima
Input Tanggal BA Serah Terima dengan format dd/mm/yyyy

Data Kontrak Pekerjaan (Main Kontraktor)

Nomor Kontrak
Tanggal Kontrak ~ dd/mm/yyyy
Nilai Kontrak

Nilai Kontrak (setelah
adendum)

No BA Serah Terima

Tanggal BA Serah Terima dd/mm/yyyy

Gambar 59 : Data Kontrak Pekerjaan (Main Kontraktor)
Data Pengguna Jasa / Owner Pekerjaan
Input Pemberi Tugas : Kementerian PUPR / Non Kementerian PUPR
Jika memilih Kementerian PUPR, maka wajib isi : Nama Unit Organisasi, Nama Satker
Jika memilih Non-Kementerian PUPR, maka wajib isi : Nama Instatnsi/Unor
Input Alamat Instansi
Input No Telepon
Input Email
Input Jabatan Pemberi Tugas
Input Nama Pemberi Tugas
Input No Telepon
Input Email
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Pengguna Jasa/ Owner Pekerjaan

PemberiTugas @ Femeneronrien O erxemenaron PR
Nama Unit Organisasi  Silahkan Filih &

Nama Satker  Siahkan Pilih

Alamat Instansi

.

Provinsi Instansi  Silahkan Pilih

1

Kabupaten Instansi  Silahkan Pilih
NoTelepon
Email
Jabatan Pemberi Tugas
Nama Pemberi Tugas
NoTelepon

Email

Gambar 60 : Input Data Pemberi Tugas (Owner Pekerjaan)

e Tombol ‘Simpan’ untuk menyimpan data pengalaman yang aka diinput ke sistem E-
Pengalaman Client.

Import Pengalaman Sub Kontraktor

Import pengalaman terdapat pada Sub Menu Sub Kontraktor untuk melakukan aksi Import Data dari
data Pengalaman SIKI.

PENGALAMAN SUB KONTRAKTOR

B Tambah Pengalaman

Pengalaman SIKI
Gambar 61 : Jenis Pengalaman yang dapat di Import
e Untuk melakuan import silahkan klik Update dari SIKI = pilih pengalaman mana yang akan di
import dari Pengalaman SIKI = Klik Tombolnya sesuai pengalaman yang akan diimport = pada
kolom Aksi klik tombol ‘Import’
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PENGALAMAN BADAN USAHA REFERENS! SIKI NPWP SX)803BBXKXERO0X =
U t
TANGGAL TANGGAL

TAHUN NO KONTRAK NAMA PROYEK MULAI SELESAI AKSI|

602/ XM Pekerjaan Pembangunan Jalan ; X006 20 02 2021-08-3

JOORXXXXX 012 KIDORKMHNNX

KLIK TOMBOL '
101 of 1 entrie PADA KOLOM n
AKSI

Gambar 62 : Aksi Import Pengalaman
e klik tombol Aksi seperti pada gambar diatas

IMPORT PENGALAMAN SIKI SUBKON

NPWP 02 XXMKXXIODKKK

Nomor Kontrak / 602/ KRKKIOC KN XHHKEK XK
Subkontrak
Nama Paket Pekerjaan Pembangunan Jalan XXXRGOOOOOOOOMNK
Pekerjaan

Tahun Anggaran 2021

Tanggal Kontrak 2021-07-02
/ Subkontrak
Tanggal Selesai 2021-08-30
Kontrak /
Subkontrak
Nilai Kontrak / 151.200.000

Subkontrak
B
Gambar 63 : Form PopUp Import Pengalaman Sub Kontraktor
e Kilik tombol ‘Import’ untuk untuk import data pengalaman sub kontraktor dari SIKI ke SIMPAN
Input Data Pendukung Main Kontraktor atau Sub Kontraktor

Setelah user melakukan input ataupun import pengalaman Main Kontraktor atau Sub Kontraktor, user
wajib melakukan upload dan input beberapa data, seperti dibawah ini :

a. Input Subklas KBLI 2017.

Khusus untuk input pengalaman secara manual atau import pengalaman Main Kontraktor maupun
Sub Kontraktor, input subklas KBLI 2017 sifatnya tidak wajib diisi namun jika ingin diinput bisa
dilakukan.

Berikut adalah tahapan input subklas KBLI 2017 :
- Jika pengalaman sudah diinput atau diimport pada halaman main kontraktor

- Klik tombol tambah + seperti pada gambar dibawah ini
- Pilih subklasifikasi dengan KBLI 2017
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- Input presentase pekerjaan (presentase subklasifikasi wajib dipenuhi sampai 100%)
Klik tombol Simpan

Tambah Sub Klasifikasi

Sub Klasifikasi ~ ——Silahkan Pilih— - ‘@ Pilih Subklas
Persentase Input
Pekerjagn Presenta;

O pEI

Gambar 64 : Tampilan popup tambah subklasifikasi kbli 2017
Input Subklas KBLI 2020

Input subkas KBLI 2020 dilakukan jika :
e |nput manual pengalaman Main Kontraktor/Sub Kontraktor,
e import pengalaman Main Kontraktor/Sub Kontraktor dan

o rollback status (Rollback status adalah fungsi yang bisa digunakan untuk konversi subklas
KBLI 2017 menjadi subklas KBLI 2020, dengan contoh : apabila pengalaman sudah pernah
diinput sebelum diberlakukannya subklas dengan KBLI 2020 dan disubmit dengan
Subklasifikasi kbli 2017 yang harus dilakukan proses rollback status untuk merubah menjadi
Subklas dengan kbli 2020).

Berikut adalah tahapan input subklas KBLI 2020 :

- Jika pengalaman sudah diinput atau diimport pada halaman main kontraktor/sub
kontraktor/rollback status

- Klik tombol tambah + seperti pada gambar dibawah ini

- Pilih subklasifikasi dengan KBLI 2020

- Input presentase pekerjaan (presentase subklasifikasi wajib dipenuhi sampai 100%)

- Klik tombol Simpan

Tambah Subklas KLBLI 2020

Sub Klasifikasi  —— Silahkan Pillh - - . @ Pilih
Subklasifikas|
Persentase mpul

© [ s

Gambar 65 : Tampilan popup tambah subklasifikasi kbli 2020
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c. Upload file dokumen

Upload file dokumen dilakukan jika input atau import pengalaman Main Kontraktor atau Sub
Kontraktor. File dokumen yang diupload adalah file dengan format PDF dan kurang dari 20MB

o Upload file dokumen pada (input atau import pengalaman Main Kontraktor)

= Dokumen kontrak (surat perjanjian) *Wajib diupload

= Adendum terakhir kontrak (Jika input adendum terakhir kontrak menjadi O atau
tidak ada adendum, maka berkas adendum tidak wayjib diupload)

= BAST-1 (berita acara serah terima) *Wajib diupload

» Surat perjanjian KSO (Jika memilih Main Kontraktor sebagai Lead KSO atau
Ang. KSO)

= BOQ RAB MPU *Wajib diupload

o Upload file dokumen pada (input atau import pengalaman Sub Kontraktor)

= Dokumen Kontrak (surat perjanjian) *Wajib diupload

» Adendum terakhir kontrak (Jika input adendum terakhir kontrak menjadi 0 atau
tidak ada adendum, maka berkas adendum tidak wayjib diupload)

BAST-1 (berita acara serah terima) *Wajib diupload

= BOQ RAB MPU *Wajib diupload

Berikut adalah tahapan upload file dokumen pelengkap :

Jika pengalaman sudah diinput atau diimport pada halaman main kontraktor/sub
kontraktor/rollback status

Klik tombol tambah + seperti pada gambar dibawah ini

Pilih jenis file yang akan diupload

Upload file (catatan : file dengan jenis PDF dan size max 20MB)

Klik tombol Simpan

Tambah File

JenisFile  — Silahkan Pilin—

BOQ/ RAB/ MPU (D
tidak perlu diunggs!

"

Allowed Types: pdf | Max Size: 12 Mb

Gambar 66 : Tampilan popup tambabh file
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d. Input KSO

Input KSO dilakukan jika pada saat input atau import pengalaman Main Kontraktor dan memilih
KSO : Lead KSO ataupun Ang. KSO. Apabila memilik Lead KSO atau Anggota KSO, maka
Badan Usaha wajib input berapa presentase KSO yang dimiliki, kemudian wajib input sisa
presentase KSO sampai 100%

Berikut adalah tahapan input KSO :

- Klik tombol Tambah pada kolom KSO jika KSOnya adalah Lead atau Anggota KSO

NO NAMA PAKET SUBKLAS SUBKLAS FILE
REGISTRASI NO KONTRAK PEKERJAAN (2017) (2020) DOKUMEN Kso SUBKON STATUS

3 027 x [ tambah (+) SN tambah (+) tambiah (+) wnagal | tambah (+) P
AOGOBOOMK RIOCKHHKHHUOOON

Ea TOXOOMEXH i

HXRXRRXXRRXNOION 7

3 oo () S i) B i 5) I 0 o) | o ) SO = ’
RELORARIKE woooomx =

.

v

Gambar 67 : Tampilan halaman fungsi tambah KSO

- Akan tampil halaman Tambah KSO

- Input Nama Penyedia

- Input Status KSO

- Input Presentase Porsi (presentase KSO wajib dipenuhi sampai 100%)
- Input Nilai Kontrak Sesuai Porsi

- Klik tombol Simpan seperti pada gambar dibawah

Tambah KSO

Nama Penyedia
Status KSO — Silahkan Pilih - B
Persentase Porsi

Nilai Kontrak Sesuai Porsi

Gambar 68 : Tampilan halaman Input KSO
e. Input Subkon

Input subkon dilakukan jika terdapat subkon yang bekerja pada pengalaman tersebut. Berikut
adalah tahapan input datanya :
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- Klik tombol Tambah pada kolom subkon

NO NAMA PAKET SUBKLAS SUBKLAS FILE

REGISTRASI NO KONTRAK PEKERJAAN (2017) (2020) DOKUMEN KSO
3 027 . [ 1) T oo ) QR oo |
HOABOOHINIK SRAOCKRKRANRIRXKNK
E3a RRKENUXRKKRNK

JOORERXRERIGOGO0N
: : oo ) S oo ) R e R 5 o
ANAARBRRRRRAR MAKHOOKKX
E3

Gambar 69 : Tampilan halaman tambah KSO

- Input Nama Penyedia Subkon

- Input Nama Pekerjaan Subkon

- Input Sumber Dana

- Input Sub Klasifikasi 2017

- Input Sub Klasifikasi 2020

- Input No Kontrak

- Input Tanggal Kontrak

- Input Nilai Kontrak

- Input Nilai Kontrak (setelah adendum)
- Input No BA Serah Terima

- Input Tanggal BA Serah Terima

- Upload Dokumen Kontrak ke Subkon
- Klik tombol Simpan seperti pada gambar dibawah

SUBKON

[ tambah (4 |

STATUS

“tghinput: 09-09-2023 12:36:39
gl input - :

input : 26-03-2024 04:09:16

&
r'd
| ]
7
[
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Tambah Subkon m

Nama Penyedia Subkon

Nama Pekerjaan Subkon

Sumber Dana Silahkan Pilih -
sub Klasifikasi 2017 Silahkan Pilin -
Sub Klasifikasi 2020 — — Silahkan Pillh - -

Data Kontrak Pekerjaan Subkon

No Kontrak
Tanggal Kontrak  del/mmy/yyyy

Nilal Kontrak

Nilai Kontrak (setelah

adendum)

Mo BA Serah Terima

Tanggal BA Serah Terima  cid/mim/yyyy

Dokumen Kontrak ke Select your file Browse
Subkon

Allowed Types: pdf | Max Size: 20 Mb

Gambar 70 : Tampilan halaman tambah subkon

Kolom aksi #

Pada kolom aksi # terdapat beberapa tombol yang bisa digunakan, diantaranya :

NO NAMA PAKET SUBKLAS SUBKLAS FILE

REGISTRASI |¥ NOKONTRAK PEKERJAAN (2017) (2020) DOKUMEN KSo SUBKON STATUS ¢

31658039421427  GKNXHX o te o0t at e e dle d QRN tambeh () I tambeh (5 | | tabeh &) | =I5 EDIT PENGALAMAN | B
XX

HAPUS PENGALAMAN| B>
SUBMIT PENGALAMAN »

Gambar 71 : Tampilan kolom aksi #

- Tombol Edit Pengalaman
Tombol edit pengalaman berfungsi untuk melakukan edit pengalaman yang diinput secara
manual dari SIMPAN atau melengkapi data pengalaman yang diimport dari data referensi
SIKI/E-Monitoring/SPSE
Klik tombol Edit = edit pengalaman atau lengkapi inputan yang kurang (kekurangan tambahan
inputan yang berasal dari data referensi) = klik tombol Ubah
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Edit Pengalaman Main

Rahasia O v @ mes

Data 1D Pekerjaan

Nama Paket Pokarjaan  RMNKKKXXSXEXNHNBXRRRKIIOH 2

SumberDana  APBD

MNegafa Lokasl Pekerjaan - Silankan Piki. =

Alamat Lokasi Pekerjaan

Data Kontrak

Nomor Kontrak  SS06G000BOBMKNGN 4

Tanggal Kontrak  15/08/2014

Nilai Kontrak ROOIKEXN)

Nilai Kontrak (seteiah
adendum)

sutsikse O wwi @ wwoso O ek

Persentase KSO 80,00

Nomor KSO

Nama KSO

Nilai Kontrak Sesual Porsi

KSO' Gatatan: Nilal Kontrak Sesuai Porsi KSO acalah Nilal Kontrak atau Nilai Kontrak (setelah adendum) dikall persentase KSO

No BA Serah Terima 5 14

Tanggal BA Serah Terima  12/12/2014

Pengguna Jasa/ Owner Pekerjaan

PemberiTugas O *ererisnpipt () Moreraessabiss

Nama instansi/Unor
Alamat Instansi
Provinsi Instansi Silahkan Pilin i
Kabupaten Instansi Siiahkan Pilih

No Telepon

Emall

Jabatan Pemberi Tugas

Nama Pemberi Tugas

No Telepon

Email

Gambar 72 : Tampilan kolom aksi # Edit
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Tombol Hapus Pengalaman

Tombol hapus pengalaman pada kolom # berfungsi untuk menghapus pengalaman jika user
urung melakukan submit pengalaman.

Klik tombol Hapus Pengalaman =» akan tampil popup konfirmasi penghapusan data
pengalaman = piih Hapus jika ingin menghapus atau pilih Batal Jika tidak jadi melakukan
hapus pengalaman.

Gambar 73 : Tampilan kolom aksi # Hapus
Tombol Submit Pengalaman
Tombol submit pengalaman pada kolom # berfungsi untuk melakukan submit akhir
pengalaman.
Klik tombol Submit = akan tampil popup konfirmasi submit pengalaman = ceklis ketentuan
submit pengalaman =» klik tombol Simpan seperti pada gambar berikut ini

Gambar 74 : Tampilan kolom aksi # Submit
Edit pengalaman status
Tombol edit pengalaman status akan aktif dan berfungsi untuk konversi subklas dengan
KBLI 2017 menjadi subklas KBLI 2020, dengan contoh : apabila pengalaman sudah pernah
diinput sebelum diberlakukannya subklas dengan KBLI 2020 dan disubmit dengan
subklasifikasi kbli 2017 yang harus dilakukan proses rollback status untuk merubah menjadi
subklas dengan kbli 2020.
Klik tombol Edit Pengalaman seperti pada gambar dibawah ini = selanjutnya lakukan seperti
pada panduan input subklasifikasi dengan KBLI 2020 = kemudian submit kembali data
pengalaman.
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